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Inleiding 
Windows 11 handleiding 
Welkom bij deze Windows 11-handleiding. In deze handleiding wordt stap voor stap 
uitgelegd hoe u een nieuwe Windows 11-laptop kunt instellen voor uw/zoon dochter en 
gereed kunt maken voor gebruik. 

U leert hoe u de installatie van Windows 11 voltooit, een Microsoft online of lokaal 
gebruikersaccount aanmaakt en een veilige aanmeldmethode instelt met Windows 
Hello. Daarnaast wordt uitgelegd hoe u Microsoft Family Safety kunt gebruiken voor 
ouderlijk toezicht en schermtijdbeheer of kunt uitschakelen. Tot slot worden enkele 
aanvullende stappen behandeld. 

Waarom Microsoft Family Safety uitschakelen? 
Microsoft Family Safety kan beperkingen opleggen aan het downloaden, installeren en 
gebruiken van software. Tijdens lessen of thuisopdrachten kan het noodzakelijk zijn dat 
leerlingen nieuwe schoolsoftware installeren of updates uitvoeren. Wanneer Family 
Safety actief is, is hiervoor vaak eerst toestemming van een ouder of verzorger vereist. 

Uit ervaring blijkt dat ouders of verzorgers regelmatig niet meer beschikken over de 
inloggegevens van het ouder-/voogdaccount waarmee het kinderaccount wordt 
beheerd. Hierdoor kunnen beperkingen actief blijven op de laptop, waardoor leerlingen 
bepaalde software niet meer kunnen downloaden of installeren. 

Dit kan ertoe leiden dat leerlingen tijdens lessen niet volledig kunnen deelnemen of 
achterstand oplopen doordat benodigde software niet beschikbaar is. In dit geval moet 
de laptop vervolgens door Systeembeheer worden hersteld om deze weer geschikt te 
maken voor normaal schoolgebruik. 

Om problemen tijdens het onderwijs te voorkomen, adviseren wij Microsoft Family 
Safety uit te schakelen of optimaal in te stellen dat er niet/nauwelijks beperkingen zijn 
m.b.t. het volgen van onderwijs. 

Onderstaand stappenplan kan enigszins verschillen per merk Windows laptop, 
maar in grote lijnen komt dit overeen bij de verschillende merken. 
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Installatie Windows 11 
Stap 1) Kies “Nederland” als regio en klik op “Ja”. 

 

 
Stap 1.1) Kies “Verenigde Staten (internationaal)” of “Nederlands” als 
toetsenbordindeling en klik op “Ja”. 
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Stap 1.2) Klik op “Overslaan”. 

 

 

Stap 1.3) Maak verbinding met uw Wi-Fi netwerk en klik op “Volgende” 
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Stap 1.4) Geef de laptop een naam en klik op “Volgende” of kies “Nu overslaan” om 
de laptop zelf een naam te laten genereren.  

 

 

Stap 1.5) Bij de meeste Windows versies verschijnt dit venster, kies vervolgens voor 
“Aanmelden” en ga meteen door naar stap 2). Ziet u onderstaand venster niet, dan 
kunt u hieronder doorgaan naar stap 1.6). 
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Stap 1.6) Let op! Het kan zijn dat u onderstaand venster niet te zien krijgt als de laptop 
beschikt over een andere Windows versie, ga dan verder met stap 2). Ziet u dit venster 
wel, kies in onderstaand venster voor “Instellen voor werk of school” en klik op 
“Volgende”. 

 

 

Stap 1.7) Klik op “Aanmeldingsopties” 
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Stap 1.8) Klik op “In plaats daarvan deelnemen aan domein” Dit klinkt misschien 
vreemd maar dit is wel de correcte manier. 

 

 

Stap 1.9) Vul in het veld de voor- en achternaam van de gebruiker in en klik op 
“Volgende” 
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Stap 1.10) Er wordt op meerdere vensters onderstaande optie getoond, klik deze optie 
s.v.p. niet aan. 

 

Stap 1.11) Vul een wachtwoord in en klik op “Volgende” 

 

 

Stap 1.12) Bevestig het wachtwoord, en druk op “Volgende” 
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Stap 1.13) Het kan zijn dat u deze beveiligingsvragen niet te zien krijgt, ga dan door naar 
stap 7) of voeg antwoorden toe op de beveiligingsvragen en druk op “Volgende”.  

 

 
Stap 1.14) Let op! Hierna kunt u doorgaan met stap 7). 

Stap 2) Let op! De volgende stappen zijn voor het aanmaken van een Microsoft 
personal account voor uw zoon/dochter, ziet u onderstaand venster niet, ga dan door 
naar stap 7) anders gaat u door en klikt u op “Geen account? Maak er een!” en klikt u 
op “Volgende” 
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Stap 2.1) Kies “Nieuw e-mailadres maken”. 

 

 

Stap 2.2) Vul een persoonlijk nieuw e-mailadres in voor uw/zoon dochter met als 
domeinnaam @outlook.com en klik op “Volgende” 
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Stap 2.3) Vul een persoonlijk wachtwoord in en klik op “Volgende”. Noteer en bewaar 
het account en dit wachtwoord op een veilige plek, aangezien je deze mogelijk later nog 
nodig hebt. Belangrijk!” 

 

 

Stap 2.4) Vul de voor- en achternaam van uw kind in en klik op “Volgende”. 
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Stap 2.5) Selecteer “Nederland” als land/regio. Vul de geboortedatum van uw 
zoon/dochter in. Klik hierna op “Volgende”. 
 

 

 

Stap 2.6) Hier vult u een alternatief e-mailadres in van ouder/voogd, zodat toegang tot 
het account van het kind hersteld kan worden met dit e-mailadres als dit nodig is, klik 
hierna op “Volgende”. 
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Stap 2.7) Het is mogelijk dat u onderstaand scherm te zien krijgt “uw Microsoft-account 
toevoegen”, houdt de knop “Ingedrukt houden” ingedrukt totdat de voortgangsbalk 
voltooid is. 

 

 

Stap 2.8) Vereiste gegevensverzameling, klik hier op “Volgende” 
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Stap 2.9) Kies “Niet nu” bij ga verder waar u was gebleven door te importeren vanuit uw 
andere browser en klik op “Volgende”. 
 

 

 
 
Stap 2.10) Bij wist u dat u Microsoft 365 gratis kunt gebruiken? Klik op “Volgende” 
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Stap 2.11) Als de laptop Windows 11 Home heeft is de setup configuratie voltooid, 
hierna ziet u het bureaublad van Windows 11. Open” de app Microsoft Edge of 
Microsoft Outlook hierna wordt verificatie gestart om Microsoft Family Safety in te 
stellen. 

 

Microsoft Family Safety inloggen (verplicht 
bij eerste gebruik) 
Stap 3) Klik in het venster op “Doorgaan” en klik op Ik ben een ouder of voogd” en 
daarna nog een keer op “Doorgaan”. 
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Stap 3.1) Let op! “Vul uw persoonlijke Microsoft ouder/voogdaccount in”  
En klik in het venster op “Doorgaan” Heef u nog geen persoonlijk Microsoft account? 
maak er dan éen aan. 

 

 

Stap 3.2) Bij Aanmelden met een wachtwoordsleutel klik op “Annuleren” 
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Stap 3.3) Bij “u bent niet aangemeld” klik op “Op een andere manier aanmelden” 

 

Stap 3.4) Bij “Een methode voor aanmelden kiezen” klik op “Mijn wachtwoord 
gebruiken”, als u al eerder een multifactor authenticatie methode heeft ingesteld kunt 
u daar uiteraard ook gebruik van maken om in te loggen. 
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Stap 3.5) Voer bij dit venster het wachtwoord in van uw persoonlijke Microsoft account 
ouder/voogd account in en klik op “Aanmelden”. 

 

 
Stap 3.6) Als er multifactor authenticatie op uw persoonlijke Microsoft account 
actief is, keur dan de aanvraag goed in de Microsoft authenticator app of de Outlook app. 
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Stap 3.7) Geef met uw persoonlijke Microsoft account toegang tot het account van uw 
kind. Scrol naar onder en klik op “Ik ga akkoord”. 
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Stap 3.8) Bij “Niet Microsoft apps gebruiken met dit account?” adviseren wij het vinkje 
aan te zetten bij “Mijn kind kan zich aanmelden bij niet-Microsoft apps”. Hierna klikt u 
op “Doorgaan” 

 

Stap 3.9) Microsoft Family Safety is ingesteld. Druk nog niet op “Begrepen” maar scrol 
naar onderen in het venster zodat u een kleine aanpassing kunt maken m.b.t. 
schermtijd (zie volgende pagina) 
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Stap 3.10) Standaard staat de schermtijd op (strikt 4 uur dagelijks) wij adviseren dit op 
gemiddeld te zetten (6 uur schermtijd dagelijks) of de limiet voor schermtijd volledig uit 
te schakelen. Als u nog iets naar onderen scrolt kunt u de “Microsoft Family Safety” app 
downloaden via de QR-code om via uw telefoon gemakkelijk aanpassingen te doen en 
vanuit daar akkoord te geven voor schermtijd of het downloaden/installeren van apps 
als uw kind daar om vraagt. Hierna kunt u op “Begrepen” klikken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Stap 3.11) In onderstaand venster wordt er weer gevraagd om in te loggen met het 
persoonlijke Microsoft account van uw zoon/dochter. Klik op “Doorgaan” Nu is 
Microsoft Family Safety in de basis goed ingesteld. Vanuit Vario Onderwijsgroep 
adviseren wij Microsoft Family Safety uit te schakelen of goed te configureren dat er 
geen/nauwelijks beperkingen zijn m.b.t. het volgen van onderwijs via de laptop. In de 
stappen hierna op de volgende pagina gaan we nog even in op het instellen van 
schermtijd of het uitschakelen van Microsoft Family Safety. 
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Microsoft Family Safety schermtijd instellen 
Stap 4) Wilt u op de laptop een maximale schermtijd instellen, bepaalde apps een 
beperkte gebruiksduur geven of apps volledig blokkeren? Dan kunt u dit eenvoudig 
instellen door op de tegel van uw zoon of dochter te klikken. U kunt er ook kiezen om 
Microsoft Family Safety volledig uit te schakelen (aanbevolen), ga dan door naar 
Microsoft Family Safety uitschakelen, stap 5). 
 

 

Stap 4.1) Scrol iets naar beneden. Hier kunt u schermtijd voor de laptop instellen, 
bepaalde apps een beperkte gebruiksduur geven of apps volledig blokkeren. 
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Stap 4.2) U kunt ervoor kiezen om Microsoft Family Safety ingeschakeld te laten om 
ouderlijk toezicht op de laptop te behouden. Wilt u Microsoft Family Safety 
uitschakelen (aanbevolen), dan leest u daar meer over op de volgende pagina. 
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Microsoft Family Safety uitschakelen 
Stap 5) Open de internetbrowser (Microsoft Edge of Google Chrome) en open een 
(nieuw Inprivate/Incognito-venster) ga in dit Inprivate/Incognito-venster naar 
https://family.microsoft.com klik op aanmelden en log in met het persoonlijke 
Microsoft ouder/voogd account. 

 
 
Stap 5.1) U bent nu ingelogd met uw persoonlijke Microsoft ouder/voogd account bij 
Microsoft Family Safety, “Klik” hier bij de tegel van uw zoon/dochter op de 3 (…) en klik 
op “Toestemming beheren”. 

 

Stap 5.2) Klik op “Toestemming voor het account van dit kind verwijderen“ 

 

https://family.microsoft.com/
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Stap 5.3) Klik op “Toestemming intrekken” 

 

Stap 5.4) Klik op “Je gezinsinstellingen weergeven” 

 

Stap 5.5) U bent weer terug op het beginscherm van Microsoft Family Safety, klik hier weer op de 
tegel van uw zoon/dochter op de 3 (…) maar klik nu op “Verwijderen uit gezinsgroep”. 

 
 
Stap 5.6) Klik op “Verwijderen” om uw zoon/dochter uit de gezinsgroep te verwijderen 
en hiermee Microsoft Family Safety uit te schakelen op de laptop. 
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Inlogmethode “Windows Hello” 
Stap 6) Het kan zijn dat onderstaand venster in een iets eerder stadium al voorbij is 
gekomen, ga anders door naar Stap 6.3 

Met Windows Hello kan uw zoon/dochter zich veilig en eenvoudig aanmelden met 
gezichtsherkenning, een vingerafdruk of een pincode. 

Kies één van de beschikbare opties en registreer het gezicht of de vingerafdruk van uw 
zoon/dochter. Later kunt u via de Windows Hello instellingen eventueel aanvullende 
aanmeldopties toevoegen. Let op: de beschikbare aanmeldopties verschillen per 
laptopmodel. Als de laptop is uitgerust met een camera die gezichtsherkenning 
ondersteunt of met een vingerafdruksensor, kunnen deze functies worden ingesteld. 
Op sommige laptops is alleen aanmelden met een pincode beschikbaar. 
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Stap 6.1) Klik op “Volgende” bij “Een pincode maken”. 

 

Stap 6.2) Vul in het bovenste veld een door u zelfverzonnen pincode in en in het veld 
daaronder ter bevestiging nogmaals (dit kan incl. letters & symbolen als u daar een 
vinkje zet) klik hierna op “Ok” Belangrijk! Noteer en bewaar deze pincode op een veilige 
plek. 

Pincodevereisten:  
• Moet ten minste 4 tekens lang zijn  
• Mag niet langer zijn dan 127 tekens  
• Hoofdletters zijn toegestaan  
• Kleine letters zijn toegestaan  
• Cijfers zijn toegestaan  
• Speciale tekens zijn toegestaan 
• Mag geen nummerpatroon zijn (zoals 123456 of 11111)  
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Stap 6.3) “Windows Hello” aanmeldopties vanuit de instellingen raadplegen indien 
nodig, zie afbeelding. 
 

 
 
Stap 6.4) Kies in onderstaand venster welke aanvullende “Windows Hello” inlogmethode 
u nog voor uw zoon/dochter ingesteld wilt hebben. Het kan zijn dat sommige opties grijs 
zijn, dan is de hardware voor deze inlogmethode helaas niet aanwezig op de laptop. 
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Stap 7) Deze stappen zijn enkel van toepassing bij laptops met een andere Windows 11 
versie. Klik op “Ja” bij laat Microsoft en apps uw locatie gebruiken en klik op 
“Accepteren”. 

 
 
Stap 7.1) Klik op “Ja” bij mijn apparaat zoeken en klik op “Accepteren”. 
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Stap 7.2) Klik op “Alleen vereist” bij stuur diagnostische gegevens naar Microsoft en 
klik op “Accepteren”. 
 

 
 
Stap 7.2) Klik op “Nee” bij verbeter de herkenning van handschrift en typen en klik op 
“Accepteren”. 
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Stap 7.3) Klik op “Nee” bij ontvang persoonlijke aanbiedingen van Windows en klik op 
“Accepteren”. 
 

 
 
Stap 7.4) Het kan zijn dat u onderstaand venster niet te zien krijgt. Klik op “Nee” bij laat 
apps de reclame-id gebruiken en klik op “Volgende”. 
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Stap 7.5) Als de laptop beschikt over een andere Windows versie en u in stap 1.8) heeft 
gekozen voor de optie “In plaats daarvan deelnemen aan domein” om een lokaal 
account aan te maken, dan is de setupconfiguratie nu voltooid. Na enige tijd verschijnt 
het bureaublad van Windows 11. U kunt er nog voor kiezen om de stappen van 
“Windows Hello” stap 6.3) te doorlopen om een veilige methode van inloggen in te 
stellen voor uw zoon/dochter. 

 

Aanvullende stappen 
Stap 8) Onderstaande stappen kunt u te zien krijgen, maar dit hangt af van hoe de 
laptop ingesteld wordt. Bij “Kies hoe u uw pc wilt instellen” voor “Instellen als nieuwe 
pc” en klik daarna op “Volgende”  
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Stap 8.1) Klik op “Overslaan” bij uw ervaring aanpassen. 
 

 
 
Stap 8.2) Kies “Overslaan” bij uw telefoon vanaf uw pc gebruiken. 
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Stap 8.3) Kies “Microsoft 365 weigeren” bij je hebt geluk: je hebt een gratis proefversie 
van Microsoft 365 Personal. 
 

 
 
Stap 8.4) Kies “Afwijzen” bij meer cloud opslag krijgen met Microsoft 365 Basic. 
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Stap 8.5) Bij wist u dat u Microsoft 365 gratis kunt gebruiken? Zet een vinkje bij “Ja, stel 
mijn -email in” zo wordt het aangemaakte Microsoft 365 personal account ook in 
Outlook gezet. Klik hierna op “Volgende” 
 

 
 
 

Mocht u nog vragen hebben, neem dan gerust contact met ons op. Wij helpen u graag 
verder. 
Uw zoon of dochter kan daarnaast ook langskomen bij het ICT-kantoor op de 
betreffende schoollocatie. 

Vario Onderwijsgroep 
ICT Systeembeheer 
E-mail: systeembeheer@vario-onderwijsgroep.nl 
Tel: 0527 791 077 
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